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TATACARA PEROLEHAN UNIVERSITI BAGI AKTIVITI YANG 
MENGGUNAKAN DANA PENYELIDIKAN  

 

Lembaga Pengarah Universiti meluluskan untuk menerimapakai dan 
mengamalkan tatacara perolehan yang menggunakan dana penyelidikan seperti 
berikut : - 

 

1.0 Tujuan 

1.1 Pekeliling ini merupakan pindaan daripada Pekeliling Pejabat 
Bendahari Bil. 7/2010: Tatacara Perolehan Universiti Bagi Aktiviti 
Yang Menggunakan Dana Penyelidikan bertujuan untuk 
memperkemaskini dan memaklumkan mengenai kadar had nilai 
perolehan yang terbaru menggunakan dana penyelidikan. 

 

2.0 Definisi 

 2.1 Perolehan 

Mendapatkan suatu bekalan atau perkhidmatan dengan mengikuti 
tatacara yang telah ditetapkan oleh Perbendaharaan atau yang telah 
diluluskan oleh Lembaga Pengarah berdasarkan tadbir urus baik 
(good governance practices) dengan mematuhi prinsip-prinsip 
perolehan seperti akauntabiliti awam, diuruskan secara telus, nilai 
faedah yang terbaik, saingan terbuka serta adil dan saksama. 

 

 2.2 Bekalan 

Bekalan adalah dimaksudkan sebagai barangan yang dibekal bagi 
menjalankan sesuatu aktiviti, program atau projek Universiti.  Ianya 
juga merupakan input kepada sesuatu proses kerja atau 
perkhidmatan.  Bekalan yang dimaksudkan adalah seperti bahan 
binaan, makanan, pakaian, kenderaan dan kelengkapan pejabat. 

2.2.1 Harta Tetap 

a) Harta Tetap meliputi pembelian tanah, bangunan, 
kenderaan dan jentera serta peralatan tak luak yang 
mempunyai jangka hayat melebihi 4 tahun 
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penggunaan.  Kos minima Harta Tetap ialah 
RM3,000.00 setiap satu semasa perolehan. 

b)  Harta Tetap termasuk harta yang dibeli melalui 
peruntukan mengurus, pembangunan, penyelidikan, 
tabung-tabung amanah dan projek perundingan (yang 
secara jelas mengikut perjanjian menjadi milik 
Universiti) atau lain peruntukan kendalian Universiti 
dan harta yang didermakan. 

  2.2.2 Inventori 

a) Inventori meliputi pembelian peralatan tak luak yang 
mempunyai jangka hayat melebihi 1 tahun dengan kos 
pembelian peralatan tersebut kurang daripada 
RM3,000.00 seunit semasa perolehan. 

b) Bagi perabot, semua perabot adalah  Inventori tanpa 
mengira kos pembelian semasa perolehan. 

2.2.3 Stok 

a) Stok ialah semua barang guna habis termasuk alatulis 
dan kelengkapan pejabat tak luak yang rendah nilainya 
dan tidak ekonomik untuk dikesan penempatannya 
secara satu persatu. 

b) Stok termasuk pembelian alat ganti bagi tujuan 
penyelenggaraan. Contoh stok adalah seperti pensil, 
pen, mesin dawai kokot, fail, pendrive, tayar, sampul 
surat, komponen elektronik/ komputer bagi tujuan 
penyenggaraan dan sebagainya. 

 

 2.3 Perkhidmatan 

Perkhidmatan adalah ditakrifkan sebagai khidmat tenaga manusia 
atau kepakaran /kemahiran yang diperolehi untuk melaksana dan 
menyiapkan sesuatu kerja tertentu. Perkhidmatan yang 
dimaksudkan adalah seperti pengendalian kursus dan latihan, 
penyenggaraan dan pembaikan, pencucian dan pembersihan, 
penyewaan dan pengurusan bangunan. 
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2.4 Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC) 

Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC) adalah merupakan satu 
Pusat Tanggungjawab yang menguruskan aktiviti-aktiviti 
penyelidikan dan pembangunan merangkumi pengurusan dana 
yang diterima daripada Skim Geran Penyelidikan. 

 

2.5 Dana Penyelidikan. 

Dana penyelidikan merupakan peruntukan wang yang diterima 
untuk menjalankan aktiviti-aktiviti penyelidikan termasuk Science 
Fund, Techno Fund,  Fundamental Research Grant Scheme (FRGS), 
Penyelidikan Kontrak, Geran Universiti Penyelidikan (RU) dan 
dana-dana penyelidikan yang lain. 

 

2.6 Satu Jenis Item. 

2.6.1 Penggenap atau pelengkap kepada sesuatu barang atau 
peralatan.  Misalnya cawan & piring, tiub & tayar, garpu & 
sudu dan lain-lain. 

2.6.2 Gantian kepada sesuatu barang atau peralatan.  Misalnya pen 
dan pensil. 

2.6.3 Boleh dipadankan atau dimasukkan ke dalam sistem barang 
atau peralatan.  Misalnya komputer dengan perisian, soket 
dengan lampu. 

2.6.4 Berasal dari punca pengeluaran atau pemasangan yang 
bersamaan.  Misalnya palam pencucuk, pinggan mangkuk 
dan barang-barang plastik. 

 

 2.7 Memecah kecilkan Jumlah Pembelian 

2.7.1 Menyalahtafsirkan satu Jenis Item dan membeli secara 
berasingan samada secara sengaja atau tidak sengaja serta 
tidak mengikut peraturan yang telah ditetapkan. 
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3.0 Tatacara Perolehan 
 
Tatacara perolehan Bekalan dan Perkhidmatan yang menggunakan dana 
penyelidikan  boleh dilaksanakan secara berikut: 
 
3.1   Perolehan melalui Penggunaan Wang Sendiri 
3.2   Perolehan melalui Pembelian Terus 
3.3   Perolehan melalui Sebut Harga 
3.4   Perolehan melalui Tender 
3.5   Perolehan melalui Rundingan Terus 

 
 
4.0       Had Nilai Perolehan 

 
Had nilai ini terpakai untuk perolehan yang meliputi bekalan dan 
perkhidmatan sahaja. Untuk tujuan perolehan secara sebut harga,  Para 
Penyelidik hendaklah mengambil kira  nilai kontrak. Para Penyelidik  
dilarang memecah kecil perolehan.  
 
4.1       Bernilai Kurang daripada RM5,000.00. 

 
Perolehan yang bernilai RM5,000.00 dan kurang untuk satu jenis 
item atau kelas jenis item boleh dibuat seperti berikut: 
 
4.1.1 Penggunaan Wang Sendiri 

 
Pembelian  yang bernilai sehingga RM5,000.00  daripada 
dalam dan luar negara dibenarkan untuk menggunakan 
wang sendiri. Tuntutan bayaran balik wang boleh dibuat 
dengan mengemukakan bukti-bukti pembelian seperti resit 
pembayaran yang asal.  

 
4.1.2 Pembelian melalui Inbois 

 
Pembelian melalui inbois dibenarkan untuk amaun yang 
bernilai  RM5,000.00 dan kebawah.  Penyelidik perlu 
mengemukakan salinan asal Nota Penghantaran dan Inbois 
untuk tujuan pembayaran. 

 
Para Penyelidik diminta untuk mengemukakan semua dokumen 
bagi tujuan tuntutan bayaran balik  dan pembayaran dalam tempoh 
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tujuh (7) hari dari tarikh penerimaan barang ke Bahagian 
Kewangan RMC. 

 
4.2 Bernilai Melebihi RM5,000.00 sehingga RM50,000.00  

 
Perolehan yang bernilai melebihi RM5,000.00 sehingga RM50,000.00 
untuk setiap jenis item boleh dibuat melalui Pembelian Terus 
kepada syarikat  yang diketahui sentiasa mengenakan harga 
berpatutan. Para Penyelidik dikehendaki  membuat kajian pasaran 
untuk memastikan harga yang ditawarkan adalah berpatutan. Para 
Penyelidik diwajibkan untuk mendapatkan sekurang-kurangnya 
tiga (3)  ‘quotation’ asal daripada syarikat yang tiada apa-apa kaitan 
dan hubungan antara satu dengan yang lain sebagai perbandingan 
harga.  
 
‘Quotation’ asal adalah bermaksud ‘quotation’ tersebut dicop dan 
ditandatangani oleh syarikat dan penyelidik secara sah dan 
bukannya melalui email. Tandatangan yang di’scan’ adalah tidak 
diterima. 
 
Sekiranya tiga (3) ‘quotation’ tidak boleh diperolehi dan syarikat 
adalah agen tunggal bagi bekalan dan perkhidmatan tersebut, sila 
kemukakan salinan surat perlantikan sebagai agen tunggal daripada 
pihak syarikat. 
 
Permohonan beserta dokumen sokongan perlu dimajukan ke 
Bahagian Kewangan RMC untuk proses semakan baki dan 
kelulusan penaja. 

 
Bagi pembelian terus melebihi RM 5,000.00 sehingga RM 20,000.00 
kelulusan diberi oleh Penolong Bendahari, Bahagian Kewangan 

RMC atau pegawai yang diberikuasa apabila baki mencukupi dan 
terdapat kelulusan daripada Penaja.  
 
Manakala bagi pembelian terus melebihi RM 20,000.00 sehingga RM 
50,000.00 kelulusan diberi oleh Pengarah RMC apabila baki 
mencukupi dan terdapat kelulusan daripada Penaja. 

 
Pesanan Tempatan/ Surat Setuju Terima yang mana berkaitan 
dikeluarkan untuk tujuan perolehan. 
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4.3 Bernilai Melebihi RM50,000.00 sehingga RM500,000.00  

Perolehan bernilai melebihi RM50,000.00 sehingga RM100,000.00 
untuk setiap jenis item hendaklah dipelawa secara sebut harga  
sekurang-kurangnya daripada 5 pembuat/pembekal tempatan 
bertaraf Bumiputera yang berdaftar dengan Kementerian 
Kewangan dalam kod bidang yang berkaitan. 

Manakala perolehan bernilai melebihi RM100,000.00 sehingga 

RM500,000.00 untuk setiap jenis item hendaklah dipelawa secara 
sebut harga daripada 5 pembekal tempatan yang berdaftar dengan  
Kementerian Kewangan dalam bidang berkaitan dan terbuka 
kepada pembuat/pembekal bertaraf Bumiputera dan  Bukan 

Bumiputera.  Keutamaan diberi kepada syarikat 
pembuat/pembekal bertaraf Bumiputera. 

  Pemohon dikehendaki menyediakan Jadual Harga seperti 
dilampiran 1, Jadual Teknikal seperti dilampiran 2 dan  Anggaran 
Pejabat (dicetak pada kertas bewarna kuning) dilampiran 3. 
Kesemua dokumen tersebut (hardcopy dan softcopy) hendaklah  
dimajukan ke  Bahagian Kewangan RMC bagi tujuan penyediaan 
dokumen sebut harga.  

Sebut Harga dipelawa secara bertulis lengkap dengan spesifikasi 

alat.  Sebut Harga yang diterima dan anggaran pejabat hendaklah 
dimasukkan ke dalam Peti Sebut Harga dan peti sebut harga akan 
dibuka oleh Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga.  

Penilaian dibuat oleh dua (2) Jawatankuasa  iaitu :  

i)  Jawatankuasa Penilaian Teknikal. 
ii)  Jawatankuasa Penilaian Harga 

Bagi sebut harga melebihi RM 50,000.00 sehingga RM 200,000.00 
kelulusan pembelian diberi  oleh Jawatankuasa Sebut harga RMC. 

Manakala bagi sebut harga melebihi RM 200,000.00 sehingga RM 
500,000.00 ianya akan diperakukan oleh Jawatankuasa Sebut Harga 
RMC dan diluluskan oleh Jawatankuasa Sebut harga Universiti 
(JKSU). 

Bagi perolehan bekalan dan perkhidmatan mengikut had nilai melebihi 
RM 50,000.00 sehingga RM 500,000.00 yang tidak kompleks seperti pakej 
perjalanan & penginapan, alat tulis, peralatan pejabat dan sebagainya, 
memadai penilaian dibuat oleh Jawatankuasa Penilaian Harga sahaja. 
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4.4 Perolehan Bernilai Melebihi RM500,000.00. 

Perolehan yang bernilai melebihi RM500,000.00 bagi setiap jenis 
item hendaklah dibuat secara tender. Tender hendaklah diiklankan 
sekurang-kurangnya dalam satu (1) akhbar tempatan  Bahasa 
Malaysia. Tender akan diiklankan  dalam tempoh tidak kurang 21 
hari. 

  Pemohon dikehendaki menyediakan Jadual Harga, Jadual 

Teknikal, Syarat-Syarat Khas dan  Anggaran Pejabat. Kesemua 
dokumen tersebut hendaklah  dimajukan ke Bahagian Perolehan 
Pejabat Bendahari  bagi tujuan Mesyuarat Jawatankuasa Teknikal 
Universiti dan seterusnya penyediaan dokumen tender.  

Penilaian bagi tender yang telah ditutup akan dibuat oleh dua (2) 
Jawatankuasa iaitu : - 

i) Jawatankuasa Penilaian Teknikal 
ii) Jawatankuasa Penilaian Kewangan Petender 

Pembelian diluluskan oleh Lembaga Perolehan Universiti. 

 

5.0 Permohonan Pembelian Melalui Rundingan Terus 

5.1 Perolehan yang dilaksanakan secara Rundingan Terus boleh 
dipertimbangkan berasaskan kriteria berikut: 

 i) Jenis Peralatan 

Perolehan peralatan yang terlibat adalah untuk kegunaan 
penyelidikan, pengajaran dan khidmat perubatan. 

ii) Pembekal Tunggal 

Pembelian khusus yang mana hanya satu pembekal sahaja 
yang dapat membekalkan barangan atau perkhidmatan yang 
dikehendaki seperti alat ganti tertentu dan sebagainya. 

 

iii) Alat Khas/Spesifik 

Hanya alat khas atau spesifik sahaja yang boleh digunapakai 
untuk sesuatu penyelidikan 
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iv) Alat Yang Sudah Diakreditasi 

Alat-alat tertentu yang sudah diakredatasi sahaja boleh 
digunakan dalam sesuatu penyelidikan bagi 
mempertahankan keputusan analisa. 

v) Bagi  Maksud Penyeragaman 

Bagi memastikan kesesuaian penggunaan antara barangan 
yang sedia ada dengan barangan yang baru yang akan dibeli, 
maka permohonan  untuk membeli barangan yang sama dan 
daripada pembekal yang sama secara rundingan terus boleh 
dipertimbangkan. 

vi) Melibatkan Keselamatan dan Strategik 

Perolehan yang melibatkan alat-alat keselamatan atau projek 
tertentu, yang strategik dan perlu dirahsiakan. 

vii) Kontrak Dengan Syarikat Bumiputera 

Dalam usaha memupuk pertumbuhan syarikat Bumiputera 
yang bertaraf pembuat, tender yang khusus dibuka kepada 
pembuat berkenaan sahaja. 

 

5.2 Bagi rundingan terus dalam dan luar negara yang melebihi RM 
50,000.00 kelulusan adalah seperti berikut: 

Had Nilai Kuasa Melulus 

Melebihi RM 50,000.00 sehingga 

RM500,000.00 

Jawatankuasa Rundingan 

Terus Peralatan & 

Perkhidmatan Penyelidikan B 

Melebihi RM 500,000.00 sehingga 

RM 1 juta 

Jawatankuasa Rundingan 

Terus Peralatan & 

Perkhidmatan Penyelidikan A 

Melebihi RM 1 juta sehingga RM 

5 juta 

Lembaga Perolehan A 

Melebihi RM 5 juta sehingga RM Lembaga Pengarah Universiti 
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10 juta 

Lebih RM 10 juta Kementerian Kewangan 

 

5.3 Perolehan perisian komputer atau lesen pengguna bagi perisian 

khusus     atau perisian umum boleh dibuat secara rundingan terus 

berdasarkan kepada takrifan, nilai kuasa melulus dan syarat-syarat 

seperti berikut: 

Takrifan: 

(i) Perisian khusus: 

Perisian yang mempunyai fungsi khusus melibatkan 

penggunaan spesifik seperti penyelidikan dan 

pembangunan (R&D), perubatan, meteorologi dan 

lain-lain. 

 

(ii) Perisian umum: 

Perisian yang mempunyai fungsi umum yang diguna 

sama oleh kebanyakan Agensi. 

                                 

                                     Had Nilai kelulusan adalah seperti berikut: 

(i) Perisian Khusus 

Had Nilai Kuasa Melulus 

Sehingga RM 50 ribu Pengarah CICT 

Melebihi RM 50 ribu 

sehingga RM 500 ribu 

Jawatankuasa Sebut harga 

Universiti 

Melebihi RM 500 ribu 
sehingga RM 20 juta. 

Lembaga Perolehan B 

Universiti 

Melebihi RM 20 juta Lembaga Perolehan A 
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sehingga RM 50 juta. Universiti 

Melebihi RM 50 juta Kementerian Kewangan 

 

(ii) Perisian Umum 

Had Nilai Kuasa Melulus 

Sehingga RM 50 ribu Pengarah CICT 

Melebihi RM 50 ribu 

sehingga RM 500 ribu 

Jawatankuasa Sebut harga 

Universiti 

Melebihi RM 500 ribu 
sehingga RM 1 juta 

Lembaga Perolehan B 

Universiti 

Melebihi RM 1 juta Kementerian Kewangan 

 

5.4 Perolehan pangkalan data, jurnal dan maklumat secara terus atas 
talian ianya tertakluk kepada had nilai dan  kuasa melulus seperti 
berikut: 

 

Had Nilai Kuasa Melulus 

Sehingga RM 50 ribu Pengarah CICT 

Melebihi RM 50 ribu sehingga 

RM 500 ribu 

Jawatankuasa Sebut harga 

Universiti 

Melebihi RM 500 ribu sehingga 
RM 20 juta. 

Lembaga Perolehan B 

Universiti 

Melebihi RM 20 juta sehingga 
RM 50 juta. 

Lembaga Perolehan A 

Universiti 

Melebihi RM 50 juta Kementerian Kewangan 

 
 
5.5 Perolehan bagi perlanjutan kontrak penyelenggaraan dan menaik 

taraf bagi perkhidmatan rangkaian ICT dan perkhidmatan internet 
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dengan pembekal sedia ada ianya tertakluk kepada had nilai dan 
kuasa melulus seperti berikut: 

 
 

Had Nilai Kuasa Melulus 

Sehingga RM 200 ribu Pengarah CICT 

Melebihi RM 200 ribu sehingga 

RM 500 ribu 

Jawatankuasa Sebut harga 

Universiti 

Melebihi RM 500 ribu sehingga 
RM 20 juta. 

Lembaga Perolehan B 

Universiti 

Melebihi RM 20 juta sehingga 
RM 50 juta. 

Lembaga Perolehan A 

Universiti 

Melebihi RM 50 juta Kementerian Kewangan 

 
 
5.6 Perolehan secara Rundingan Terus boleh dilaksanakan dengan 

syarat berikut : - 

a) Tidak ada satu penentuan (specification) yang tepat atau pasti 
mengenai sesuatu barangan atau perkhidmatan yang 
diperlukan. 

b) Punca barangan yang lebih berasingan antara satu sama lain 
tidak terdapat. 

c) Hanya syarikat dalam negara atau luar negara tersebut sahaja 
yang dapat membekalkan barangan tersebut di Malaysia. 

d) Syarikat dalam negara yang dipilih untuk membuat 
rundingan terus perlu mendapatkan Surat Pengedar Tunggal 
daripada Prinsipal dan berstatus ‘sole agent’. 

e) Dalam  ‘quotation’ yang  dikemukakan, pihak syarikat perlu 
menyatakan tempoh  jaminan / ‘warranty’ yang diberikan 
untuk pembelian tersebut.  
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f) Kelulusan Jawatankuasa Barangan Import Universiti perlu 
diperolehi sekiranya perolehan melibatkan barangan import 
yang bernilai melebihi RM50,000.00.   

g) Pembekal tempatan yang dipilih hendaklah  berdaftar 
dengan Kementerian Kewangan dalam bidang yang 
berkaitan. 

 

5.7 Para Penyelidik diminta mengemukakan perkara-perkara berikut 
untuk tujuan memohon kelulusan. 

5.7.2 Borang kelulusan spesifikasi alat/anggaran pejabat yang 
telah diperakukan oleh Ketua Projek. 

  5.7.3 Sebutharga dan katalog daripada syarikat. 

5.7.4 Memorandum Pembelian Terus yang disahkan oleh Dekan 
Research Alliance.  Maklumat yang diperlukan dan contoh 
Memorandum adalah seperti di Lampiran 4. 

5.7.5 Surat lantikan agen tunggal daripada Prinsipal. 

5.7.6 Salinan Sijil Kementerian Kewangan untuk pembekal 
tempatan. 

5.7.6 Bagi rundingan terus luar negara, Surat Aku Janji/ ‘Letter of 
Undertaking’ (LOU) seperti di Lampiran 5 perlu diisi oleh 
Ketua Penyelidik. 

5.7.7 Dokumen-dokumen yang berkaitan seperti yang dinyatakan 
dalam senarai semak perolehan. 

 

6.0 Perolehan Barangan Import Bernilai Melebihi RM50,000.00. 

Sebelum sebut harga, rundingan terus dan tender dikeluarkan, kelulusan 
daripada Jawatankuasa Barangan Import Universiti perlu diperolehi 
terlebih dahulu untuk perolehan barangan import yang bernilai melebihi 
RM50,000.00. Contoh borang yang perlu diisi adalah seperti dilampiran 6.   

Pemohon adalah diminta untuk menghantar borang yang telah diisi 
bersama-sama dengan dokumen lain ke Unit Perolehan RMC sewaktu 
permohonan pembelian hendak dibuat. 
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7.0 Pembelian Perabot, Kerja-Kerja Pendawaian Dan Ubahsuai. 

Bagi perolehan yang melibatkan pembelian perabot, bidai, karpet dan 
ubahsuai kaunter permohonan tersebut perlu mendapatkan kelulusan 
daripada Bahagian Pengurusan Perabot Pejabat Harta Bina. Manakala 
perolehan yang melibatkan pendawaian, ubahsuai, alat hawa dingin dan 
sebagainya kelulusan daripada Unit Ubahsuai Pejabat Harta Bina perlu 
diperolehi terlebih dahulu. 

Selain daripada itu jika perolehan tersebut melibatkan pendawaian jalur 
lebar internet, kelulusan  perlu diperolehi daripada pihak CICT terlebih 
dahulu. 

 

8.0 Tanggungjawab 

 8.1 Tanggungjawab  Ketua Projek 

Adalah menjadi tanggungjawab Ketua Projek  untuk mempastikan 
perkara berikut  : - 

a) Peruntukan mencukupi untuk membuat perolehan. 

b) Semua dasar, peraturan, tatacara proses perolehan diketahui, 
difahami dan dipatuhi oleh semua yang terlibat di dalam 
projek. 

c) Proses perolehan hendaklah memberi peluang terbuka 
kepada semua yang layak untuk bersaing; dan 

d) Mendapatkan harga yang paling berpatutan dan 
menguntungkan dengan mengambil kira kualiti, kuantiti, 
telus, tempoh penyerahan/siap yang ditetapkan dan nilai 
faedah terbaik (best value for money). 

e) Mengesahkan permohonan dalam Sistem UTMFin dan tidak 
menyerahkan panel kepada individu lain. 

f) Menyimpan salinan semua permohonan pembelian dan 
salinan pesanan tempatan dalam fail. 

g) Memastikan semua peralatan ataupun perkhidmatan yang 
dibeli, dihantar oleh pihak syarikat dalam waktu yang 
ditetapkan.  
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h) Memastikan semua pesanan tempatan telah diproses untuk 
tujuan pembayaran sebaik sahaja bekalan diterima dengan 
lengkap dan sempurna. 

i) Membuat permohonan perolehan terlebih dahulu sebelum 
menerima peralatan daripada syarikat. 

j) Memastikan dokumen yang dihantar ke RMC adalah sahih 
dan lengkap 

k) Tidak berpakat ataupun mendedahkan anggaran pejabat 
dengan pihak pembekal untuk proses sebut harga. 

l) Tidak membuat permohonan perolehan disaat akhir sebelum 
sesuatu vot tersebut tamat dan bertanggungjawab terhadap 
setiap pembelian yang dibuat. 

m)  Memastikan setiap aset dan inventori yang dibeli didaftarkan 
dan diselia mengikut Pekeliling Aset Alih Universiti. 

n) Memastikan pembelian aset & inventori telah dinyatakan 
dalam proposal pembelian dan jika tiada dinyatakan dalam 
proposal, kelulusan daripada pihak penaja perlu diperolehi 
terlebih dahulu. 

 

 8.2 Tugas Pemohon/Ahli Kumpulan Projek 

a) Membuat kajian pasaran bagi penentuan anggaran harga dan 
juga spesifikasi teknikal.  

b) Menyediakan Jadual Harga, Jadual Teknikal dan Anggaran 
Pejabat mengikut format yang ditetapkan 

c) Memastikan dokumen yang dihantar ke RMC adalah sahih 
dan lengkap 

d) Tidak berpakat ataupun mendedahkan anggaran pejabat 
dengan pihak pembekal untuk proses sebut harga. 

f) Membantu Ketua Projek membuat permohonan dalam Sistem 
UTMFin untuk proses permohonan dan pendaftaran. 
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8.3 Tugas Penolong Bendahari Unit Perolehan Seksyen Kewangan 
Penyelidikan 

a) Menjadi Urusetia Mesyuarat sebut harga RMC 

b) Menyemak kertas taklimat sebut harga. 

c) Menyemak permohonan dan dokumen perolehan sebelum 
diluluskan dan dibawa masuk kedalam Mesyuarat. 

c) Meluluskan Pesanan Tempatan selepas menerima keputusan 
pembelian daripada Pengarah RMC, Pengarah CICT, 
mesyuarat Jawatankuasa Sebut RMC & Jawatankuasa 
Rundingan Terus Perolehan Peralatan & Perkhidmatan 
Penyelidikan B atau mengeluarkan Surat Setuju Terima bagi 
perolehan perkhidmatan.  

e) Tugas yang diberikan dari semasa ke semasa. 

 

8.4 Tugas Pembantu Tadbir 

a) Membantu Penolong Bendahari di dalam urusan perolehan di 
Pusat Pengurusan Penyelidikan. 

  b) Menyediakan borang buka sebut harga.  

c)  Menyediakan kertas taklimat dan kertas keputusan sebut 
harga dan rundingan terus. 

  d) Menyediakan & memproses Pesanan Tempatan. 

e) Mencetak, mendapatkan tandatangan pegawai yang diberi 
kuasa, mengedar dan memfailkan Pesanan Tempatan. 

f) Tugas yang diberikan dari semasa ke semasa. 
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9.0 Tarikh Kuatkuasa  

Surat Pekeliling ini berkuatkuasa bermula daripada tarikh pekeliling ini 
dikeluarkan dan  dibaca bersama Surat Pekeliling Perbendaharaan dan 
Arahan Perbendaharaan yang masih berkuatkuasa di mana bersesuaian. 

Sehubungan dengan itu, Pekeliling Pejabat Bendahari Bil. 7 Tahun 2010: 
Tatacara Perolehan Universiti Bagi Aktiviti yang Menggunakan Dana 
Penyelidikan bertarikh 2 Ogos 2010 adalah terbatal. 

 

 

Pejabat Bendahari 
UTM Skudai, Johor. 
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