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SENARAI SEMAK
" UNIT EMOLUMEN, PINJAMAN DAN CUTI BELAJAR
o 4 UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA (UEPCB)
Dokumen Yang Perlu Dilampirkan v

1. | No Siri Pendaftaran UTMFin yang telah disahkan oleh PTJ (wajib untuk semua jenis bayaran)

2. | Ganjaran Cuti Rehat (GCR) : EForm BAJ

a. Surat permohonan daripada PTJ]

Salinan surat kelulusan daripada Jabatan Pendaftar

Jadual pengiraan GCR dengan tandatangan asal

Jadual pengiraan cuti yang dikumpul

olalo|o

Salinan kad pengenalan dan salinan penyata akaun bank balu/waris (bagi staf yang
telah meninggal dunia)

3. | Cuti Belajar (CB) : EForm BAJ

a. Surat tawaran kelulusan CB

b. Jadual pengiraan elaun CB

Surat Setuju Terima Tawaran Cuti Belajar yang telah dilengkapkan oleh staf CB
(untuk bayaran kali pertama sahaja)

d. Lain-lain bayaran balik/mendahulukan wang sendiri

i.  Surat sokongan/justifikasi pembelian dan kelulusan pembayaran dari Ketua
Jabatan (Borang pengesahan bayaran balik wang yang telah ditandatangani)

ii. Resit asal yang telah disahkan

4. | Ganjaran Kontrak : EForm BAJ

a. Surat permohonan daripada PTJ]

b. Salinan surat lantikan

c. Salinan buku Perkhidmatan Staf

5. | Ex-Gratia : EForm BAJ

a. Surat permohonan daripada PTJ

b. Salinan akaun bank/cetakan dari /nternet banking

c. Salinan kad pengenalan

d. Salinan sijil kelahiran

6. | Elaun Kerja Luar Waktu Bekerja Biasa (EKLWBB) : EForm BAJ

a. Surat arahan daripada PTJ

b. Jadual bertugas

¢. Borang Tuntutan EKLWBB yang telah lengkap ditandatangani

7. | Elaun Pakaian Panas : EForm BAJ

a. Surat arahan daripada PTJ

b. Surat tawaran program

c. Borang A : Borang Perjalanan Luar Negara (Urusan Rasmi)

8. | Elaun Ahli Lembaga Pengarah UTM : EForm BAJ

a. Surat arahan daripada PT]

b. Salinan kad pengenalan dan akaun bank/cetakan dari /nternet banking (untuk
bayaran kali pertama sahaja)

Disemak dokumen lengkap oleh pegawai PT] : | Peringatan kepada PTJ :

1. Lengkapkan dokumen mengikut jenis bayaran

2. + hanya jika dokumen ada dilampirkan

3. Dicetak dengan menggunakan kertas warna hijau
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