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GARIS PANDUAN PEMBELIAN KERTAS A4 PUTIH (80 GSM) SECARA KONTRAK PUSAT 

BAGI TEMPOH TIGA (3) TAHUN BERMULA 1 JANUARI 2025 HINGGA 31 DISEMBER 2027 

DI UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA BAGI KAMPUS JOHOR BAHRU, KUALA LUMPUR 

DAN KAMPUS PAGOH 

Dengan segala hormatnya perkara dan Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PK.2.5 - Kontrak 

Pusat di atas adalah dirujuk. 

2. Sukacita dimaklumkan bahawa Kementerian Kewangan telah selesai memperbaharui

Kontrak Pusat bagi pembelian kertas A4 putih (80gsm) untuk kegunaan semua Agensi Kerajaan 

di Semenanjung Malaysia termasuk UTM bagi tempoh selama tiga (3) tahun mulai 1 Januari 

2025 hingga 31 Disember 2027. 

3. Sehubungan itu, bagi keperluan kertas A4 putih 80gsm untuk semua Pusat Tanggungjawab

(PT J) di UTM meliputi Kam pus Johor Bahru, Kam pus Kuala Lumpur dan Kam pus Pagoh 

hendaklah dibuat diperolehi daripada kontraktor yang telah dilantik. 

4. Bagi tujuan pembelian tersebut, PT J adalah diminta untuk mengeluarkan terus Borang

Permohonan Pembelian/ Pesanan Tempatan kepada kontraktor yang berkenaan. PT J diminta 

membuat perancangan pembelian kerana pesanan minimum bagi satu (1) penghantaran 

adalah 50 rim sepertimana yang telah ditetapkan dalam Pekeliling Perbendaharaan 

tersebut. 

5. Permohonan pembelian dan pembayaran hendaklah dibuat kepada Head Quarter

Percetakan Nasional Berhad, Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur seperti butiran berikut: 

Menginovasi Penyelesaian 



























LAMPIRAN B 

 

BORANG ADUAN KERTAS A4 PUTIH 80 GSM 
 
 

Kepada: 
 
 Unit Pengurusan Perolehan, 

 Jabatan Bendahari,  

Universiti Teknologi Malaysia 

            (Untuk perhatian: mfareed@utm.my) 

 
 

BAHAGIAN 1 : JENIS ADUAN (TANDAKAN [X] PADA KOTAK BERKENAAN 
 Aduan kelewatan penghantaran Tarikh: 

 Aduan kualiti kertas/ kertas rosak Lokasi: 

 Lain-lain aduan (nyatakan) Nama Jabatan: 

 
BAHAGIAN  2: PENERANGAN ADUAN (DIISI OLEH JABATAN PENGADU) 

 

Pegawai Yang Bertanggungjawab /Pelapor Ketua Bahagian 

 
Tandatangan: 

 
Tandatangan: 

Nama: Nama: 
Jawatan: Jawatan: 
Alamat E-mel: Alamat E-mel: 
No. Tel. Pejabat: No.Tel. Pejabat: 

 
 

BAHAGIAN4  : CATATAN/ TINDAKAN SUSULAN 
 (DIISI OLEH UNIT PENGURUSAN PEROLEHAN JABATAN BENDAHARI) 

 

 
Tandatangan: 
Nama:  
Jawatan: 

 

BAHAGIAN 3  : PENGESAHAN TINDAKAN (DIISI OLEH PANEL / PEMBEKAL) 
 
 



NAMA SYARIKAT : FAKLULTI / JABATAN :

ALAMAT SYARIKAT : ALAMAT PENGHANTARAN :

NO. TELEFON : NO. TELEFON :

BIL NO. KOD KUANTITI (RIM) HARGA SEUNIT
JUMLAH BESAR               

(RM)

-                                  

-                                  

7 HARI

: Diterima oleh :

Tandatangan & Cop Syarikat

: Nama      :

Tarikh :

Salinan pembekal

Salinan pejabat

LAMPIRAN C

Tarikh

BORANG PENGESAHAN PEMBELIAN

JUMLAH KESELURUHAN (RM)

TEMPOH BEKALAN

Disahkan oleh

Tandatangan & Cop Jawatan

ITEM JENIS

TEMPAHAN PENGHANTARAN



       LAMPIRAN D 

KEW.PS-1 
 

No. Rujukan BTB: ………………………………. 

 
 

BORANG TERIMAAN BARANG-BARANG (BTB) 
(Tatacara Pengurusan Stor 43) 

 (Disediakan dalam 2 salinan oleh Pegawai Penerima) 
Nama dan Alamat Pembekal: Butir-butir Bungkusan: Butir-butir Penghantaran: 

 
 

No. Pesanan Tempatan: 
 
Tarikh: 
 

 

Bil. Kod Barang Nama Barang Unit 
Pengukuran 

Kuantiti Harga 
Catatan Dipesan Diterima Seunit 

(RM) 
Jumlah 

(RM) 
         
         
         
         
         
         
         

 
 
………………………………………….. 
(Tandatangan Pegawai Penerima) 
 
Nama: 
Jawatan: 
Jabatan: 
Tarikh: 

 
 
………………………………………….. 
(Tandatangan Pegawai Pengesah) 
 
Nama: 
Jawatan: 
Jabatan: 
Tarikh: 

  
Nota: 

 
 
 

 

 
 

Kegunaan di Stor Pusat/Stor Utama (2 Salinan) 
 

Salinan 1 - Bhg. Bekalan, Kawalan Dan Akaun 
Salinan 2 - Bhg. Simpanan dan Terimaan 
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