






Mac (Tahun)

KEPADA PEGAWAI YANG BERKENAAN 

Tuan,

SURAT SOKONGAN UNTUK PERMOHONAN JAWATAN
(NAMA JAWATAN YANG DIPOHON)

Dengan hormatnya	saya	merujuk	kepada	perkara	dt	alas,	Sukacita	dimaklumkan bahawa	(Nama Pemohon)		No.	Kad	Pengenalan		(No.KP)		adalah (Jawatan Pemohon)		yang  bertugas di Pejabat Bendahari,  Universiti  Teknologi	Malaysia,
Skudai. Johor.

2.. Sepanjang perkhidmatan beliau di  bawah penyeliaan  saya,  beliau adalah  seorang staf yang rajin, berdedikasi, cekap dan memiliki pekerti yeng mulia, jujur serta bertanggungjawab terhadap tugas yang diamanahkan Satu sifat yang terbaik yang dimiliki oleh beliau, ialah beliau sentiasa cuba mempelajari perkara-perkara baru dalam ruang lingkup tugas beliau. Beliau sentiasa bersedia mernbantu staf dalam apa jua perkara dan mencari cara penyelesaian terbaik terhadap isu-isu yang dihadapi. Saya sangat berpuas hati dengan semangat dan pencapaian yang ditunjukkan.

3.	Justeru itu, saya amatlah menyokong permohonan beliau untuk jawatan  kenaikan pangkat dan dengan penuh yakin beliau dapat memberi sumbangan terbaik sekiranya diberi peluang menjawat jawatan yang dipohon. Jabatan juga tiada halangan untuk meepaskan beliau sekiranya beliau berjaya.

Sekian, terima Lasih.

“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA KERANA ALLAH “
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Yang benar.




(Ketua Jabatan/Bahagian)
Pejabat Bendahari b/p : Naib Canselor
